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1. AMAÇ

Bu planın amacı, ISO 50001:2018 Enerji Yönetim Sistemi kapsamında Enstitümüzde uygulamada kullanılan tüm dokümanların kodlanmasında uyulması gereken temel kuralları belirlemektir.
2. KAPSAM

Bu plan, Enerji Yönetim Sistemine ait tüm dokümanları kapsamaktadır.
3. SORUMLULUK

Bu planın uygulanmasından Enerji Yönetim Birimi sorumludur.
4. DOKÜMANLARIN KODLANMASI 

Enerji Yönetim Sistemi kapsamındaki dokümanlar, aşağıda belirtilen şekilde kodlanır ve numaralandırılır.
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Birim Kodu: Dokümanın hangi birim tarafından hazırlandığını gösterir. Birim Kodu yedi haneli olup, ana birim kodu ve alt birim kodunun birleşiminden oluşur. Birim Kodunda, ana birim kodu üç hane ile, alt birim kodu üç hane ile temsil edilir. Ana birim kodu ile alt birim kodunun arasında nokta (.) kullanılır. 
	Ana Birim Kodu
	Ana Birim Adı

	REK
	Rektörlük

	GEN
	Genel Sekreterlik

	YID
	Yapı İşleri Daire Başkanlığı

	SGD
	Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı

	IMD
	İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı

	BID
	Bilgi İşlem Daire Başkanlığı

	KDD
	Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı

	OID
	Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

	SKD
	Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı

	PDB
	Personel Daire Başkanlığı

	FEN
	Fen Fakültesi Dekanlığı

	MUH
	Mühendislik Fakültesi Dekanlığı

	MIM
	Mimarlık Fakültesi Dekanlığı

	TAM
	Tümleşik Araştırma Merkezleri Direktörlüğü


	Alt Birim Kodu
	Alt Birim Adı

	EYB
	Enerji Yönetimi Birimi

	SAB
	Satın Alma Birimi

	BOB
	Bakım ve Onarım Birimi

	THB
	Teknik Hizmetler Birimi

	DIM
	Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü

	DHS
	Destek Hizmetleri Şube Müdürlüğü

	FKS
	Fakülte Sekreterliği

	KAL
	Kalite Koordinatörlüğü

	AIA
	Avrasya İleri Araştırmalar Merkezi Müdürlüğü

	DUB
	Deney Hayvanları Üretim, Bakım, Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürlüğü

	BBT
	Bitki Bilimleri ve Teknolojileri Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürlüğü

	BUA
	Bilgisayar Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürlüğü

	BBM
	Biyoteknoloji ve Biyomühendislik Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürlüğü

	CVG
	Çevre Geliştirme Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürlüğü

	JEN
	Jeotermal Enerji Araştırma ve Uygulama Merkezi Müdürlüğü

	MAM
	Malzeme Araştırma Merkezi Müdürlüğü

	TMK
	Tasarım, Mimarlık ve Kent Araştırmaları Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürlüğü

	SEM
	Sürekli Eğitim Merkezi Müdürlüğü

	UKS
	Ulusal Kütle Spektrometre Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürlüğü

	SKB
	Sürdürülebilir Kalkınma İçin Biyoteknoloji ve İnovasyon Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürlüğü

	RUZ
	Rüzgâr Enerjisi Meteorolojisi ve Çevresel Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürlüğü

	KUT
	Kuantum Teknolojileri Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürlüğü

	HGC
	Hücresel Görüntüleme Çalışmaları Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürlüğü

	NMR
	Nükleer Manyetik Rezonans Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürlüğü

	KAR
	Kariyer Geliştirme Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürlüğü

	INS
	İnşaat Mühendisliği Bölümü

	BIL
	Bilgisayar Mühendisliği Bölümü

	GID
	Gıda Mühendisliği Bölümü

	BIO
	Biyomühendislik Bölümü

	CEV
	Çevre Mühendisliği Bölümü

	MAK
	Makine Mühendisliği Bölümü

	KMM
	Kimya Mühendisliği Bölümü

	EEM
	Elektrik-Elektronik Mühendisliği Bölümü

	ESM
	Enerji Sistemleri Mühendisliği Bölümü

	MBM
	Malzeme Bilimi ve Mühendisliği Bölümü

	FIZ
	Fizik Bölümü

	MAT
	Matematik Bölümü

	FOT
	Fotonik Bölümü

	MBG
	Moleküler Biyoloji ve Genetik Bölümü

	KIM
	Kimya Bölümü

	SIN
	Sinir Bilimleri Bölümü

	MIM
	Mimarlık Bölümü

	SBP
	Şehir ve Bölge Planlama Bölümü

	KKO
	Kültür Varlıklarını Koruma ve Onarım Bölümü

	ENT
	Endüstriyel Tasarım Bölümü


Doküman Türü: Hazırlanan dokümanın türünü gösterir. Doküman Türü, iki haneden oluşur.
	Doküman Tür Kodu
	Doküman Tür Adı

	EE
	Enerji Yönetim El Kitabı

	PR
	Prosedür

	SR
	Süreç

	TL
	Talimat

	KL
	Kılavuz

	FR
	Form

	PL
	Plan 

	YS
	Yetki ve Sorumluluklar

	EP
	Enerji Politikası

	LS
	Liste

	DK
	Dış Kaynaklı Doküman

	DD
	Diğer Doküman


Sıra No: Dokümanın sıra numarasını gösterir. Sıra No, üç haneden oluşur (001-999).
Sıra No





Doküman Türü





Birim Kodu





Alt Birim Kodu





Ana Birim Kodu








	HAZIRLAYAN 

Enerji Yönetimi Birim Sorumlusu 

Tarih:

İmza:


	ONAYLAYAN 

Rektör
Tarih:

İmza:




Dağıtımın yapıldığı elektronik ortamda “Kontrollü Kopya”dır. Çıktı alındığında “Kontrolsüz Kopya”dır.

“Kontrollü Kopya” kaşeli doküman Enerji Yönetim Biriminden talep edilir.

