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1. AMAÇ

Bu prosedürün amacı, İzmir Yüksek Teknoloji Enstitüsünde enerji kullanımını etkin ve verimli hale getirmek için yöntem, yetki ve sorumlulukları tanımlamaktır.

2. KAPSAM

Bu prosedür, İzmir Yüksek Teknoloji Enstitüsü binalarında enerji kullanımı ve tüketimi ile ilgili faaliyetleri, donanım, sistem ve prosesleri kapsar. 
3. REFERANSLAR
Bu prosedür, TS EN ISO 50001:2018 Enerji Yönetim Sistemi Standardı referans alınarak hazırlanmıştır.
4. TANIMLAR

EnYS: Enerji Yönetim Sistemi,
EnPG: Enerji Performans Göstergesi,
EnRN: Enerji Referans Noktası, 

EYB: Enerji Yönetim Birimi,
EYBS: Enerji Yönetim Birim Sorumlusu,
İYTE : İzmir Yüksek Teknoloji Enstitüsü,

ÖEK: Önemli Enerji Kullanıcıları,

Rektör: İzmir Yüksek Teknoloji Enstitüsü Rektörü,
Üst Yönetim: İzmir Yüksek Teknoloji Enstitüsü Rektörü, Enstitü Senatosu ve Enstitü Yönetim Kurulu,
YGG: Yönetimin Gözden Geçirmesi.
5. SORUMLULAR
Bu prosedür EYBS tarafından hazırlanır, yönetim sistemlerine uygunluk açısından Kalite Koordinatörlüğünün kontrolü ve Rektörün onayı ile yürürlüğe girer. Bu prosedürün yürütülmesinden EYBS sorumludur.
5.1. PROSEDÜRÜN KULLANICILARI
· Enerji Yönetim Birimi
· Üst Yönetim
· Daire Başkanları, Fakülte ve Yüksekokul Sekreterleri
· Dekanlar, Bölüm Başkanları ve Yüksekokul Müdürü
6. İLGİLİ DÖKÜMANLAR
· YID.EYB-TL-001 EYB Görev Sorumluluklar Talimatı
· YID.EYB-EP-001 Enerji Politikası

· YID.EYB-LS-002 İç ve Dış Hususlar- İlgili Tarafların İhtiyaç ve Beklentileri Listesi

· YID.EYB-PR-007-İYTE Yasal ve  Diğer Gerekliliklerin Uygunluğu Takip Prosedürü
· YID.EYB-LS-003 Yasal ve Diğer Şartlar Listesi

· YID.EYB-FR-003 Boşluk Analiz Formu

· YID.EYB-FR-005 GZFT Analiz Formu

· YID.EYB-FR-006 Kapsam ve Sınırlar Formu

· YID.EYB-TL-001 Enerji Yönetimi Görev Ve Sorumluluklar Talimatı

· YID.EYB-PR-009-İYTE Hizmetiçi Eğitim Prosedürü

· YID.EYB-LS-006 İç Dış İletişim Listesi

· YID.EYB-PR-012-İYTE Risk ve Fırsatları Değerlendirme Prosedürü

· YID.EYB-FR-018 Risk ve Fırsat Değerlendirme Tablosu Formu

· YID.EYB-FR-007 ÖEK Tespit ve Takip Formu

· YID.EYB-FR-017 Enerji Amaç Hedef Eylem Planları EnPG Tespit ve Takip Formu

· YID.EYB-FR-010 Enerji Veri Analiz Genel (Reg. Cüs.) Formu

· YID.EYB-FR-008 Enerji Veri Analiz Formu

· YID.EYB-FR-027 Enerji Rapor Formu
· YID.EYB-FR-026 YGG Toplantı Tutanak Formu

· YID.EYB-PL-004 Ölçme ve Veri Toplama Planı
· YID.EYB-PR-003-İYTE Bina Enerji İşletim ve Bakım Prosedürü

· YID.EYB-FR-019 Operasyonel (Bina Yönetim) Kontrol Listesi
· YID.EYB-FR-020 Kritik İşletme Parametreleri Takip Formu
· YID.EYB-PL-008 Bakım Planı

· YID.EYB-PL-005 Kalibrasyon Planı

· YID.EYB-FR-023 Tasarım İzleme Formu

· YID.EYB-FR-022 Tedarik Formu
· YID.EYB-PR-005-İYTE Yönetim Gözden Geçirme Prosedürü

· YID.EYB-PR-006-İYTE Enerji Yönetimi Tetkik Prosedürü
· YID.EYB-PR-004-İYTE Düzeltici Faaliyet Prosedürü

· YID.EYB-PR-010 Öneri Değerlendirme Prosedürü

· YID.EYB-FR-031 Bina Enerji Değerlendirme Anket Formu

· YID.EYB-PR-001-İYTE Dokümanların Kontrolü Prosedürü

· YID.EYB-PR-011-İYTE Arşivleme Prosedürü

7. PROSEDÜR DETAYI
7.1. Genel: 

İYTE’ de üst yönetim enerji verimliliğini artırmak amacıyla etkin ve verimli bir EnYS’nin kurulup uygulanması için bir Enerji Yönetim Birimi kurar ve çalışmasını sağlar. EYB görev ve sorumlulukları, “YID.EYB-TL-001 EYB Görev Sorumluluklar Talimatı” ile belirlenir. EYB her yıl YGG toplantısında gözden geçirilir, gerekli görülmesi halinde üyeler güncellenir. 
7.2. EnYS Kapsamında Mevcut Durum Analizi ve Gerekliliklerin Tespiti
İYTE’ de, birbiriyle ilişkili veya etkileşimli unsurların (“YID.EYB-EP-001 Enerji Politikası”, Amaçlar, Enerji hedefleri, Enerji referans noktaları, Enerji performans göstergeleri, İç denetimler, Uygunsuzlukların ele alınması, Satın alma süreçleri, Tasarım) oluşturduğu Enerji yönetim sistemi üst yönetim tarafından tanımlanmış olup bu prosedür kapsamında EYB koordinesinde hayata geçirilir. 
EYB, EnYS ile amaçlanan hedefleri elde etme ve enerji performansını iyileştirme yeteneğini etkileyebilecek iç ve dış unsurları ele alır (“YID.EYB-LS-002 İç ve Dış Hususlar- İlgili Tarafların İhtiyaç ve Beklentileri Listesi”). EnYS faaliyetlerinde hangi kanuni ve diğer şartların kontrol edileceği “YID.EYB-PR-007-İYTE Yasal ve  Diğer Gerekliliklerin Uygunluğu Takip Prosedürü” ne uygun olarak “YID.EYB-LS-003 Yasal ve Diğer Şartlar Listesi“ ile tespit edilir. EnYS’ ye yönelik mevcut durum analizi yapılır (“YID.EYB-FR-003 Boşluk Analiz Formu”, “YID.EYB-FR-005 GZFT Analiz Formu”). 
7.3. Kapsamın Belirlenmesi
İYTE’ de tüketilen enerji türleri ve enerji kullanım alanları dikkate alınarak oluşturulan kapsam ve sınırlar, “YID.EYB-FR-006 Kapsam ve Sınırlar Formu” nda belirtilir; EYB tarafından gözden geçirilir, gerekirse güncellenir.
7.4. Görev, Sorumluluk, Yetki ve Farkındalık:

İYTE’ de, EnYS'nin uygulanması ve yürütülmesiyle ilgili tüm görev, sorumluluk ve yetkiler “YID.EYB-TL-001 Enerji Yönetimi Görev Ve Sorumluluklar Talimatı” ile tanımlanır. EnYS’nin uygulaması ile ilgili eğitim ihtiyaçları “YID.EYB-PR-009-İYTE Hizmetiçi Eğitim Prosedürü” doğrultusunda EYB tarafından belirlenerek planlanır, Personel Daire Başkanlığının yıllık eğitim planına eklenmesi sağlanır. Bu eğitimler ile çalışan farkındalığının artırılması amaçlanır.

EnYS ile ilgili iç ve dış iletişim ihtiyaçları “YID.EYB-LS-006 İç Dış İletişim Listesi” tanımlanır ve uygulanır. 
7.5. Risk ve Fırsatlar ile Verimlilik Artırıcı Projelerin Belirlenmesi:

İYTE’ de enerji yönetim sistemine yönelik risk ve fırsatlar; süreç iyileştirme fırsatları ve verimlilik artırıcı projeler dikkate alınarak “YID.EYB-PR-012-İYTE Risk ve Fırsatları Değerlendirme Prosedürü” doğrultusunda, “YID.EYB-FR-018 Risk ve Fırsat Değerlendirme Tablosu Formu” aracılığıyla EYB tarafından oluşturulur ve üst yönetim onayına sunulur. 
7.6. ÖEK’ lerin Belirlenmesi ve Takibi:
İYTE’ nin geçmiş ve mevcut enerji kullanımları, “YID.EYB-FR-007 ÖEK Tespit ve Takip Formu” ile EYB tarafından analiz edilir. Enerji kullanımını etkileyen değişkenlerden (doluluk, dış hava sıcaklığı vb.) yararlanarak, enerji tüketimi analizleri temel alınmak suretiyle önemli enerji kullanımı (ÖEK) olan alanlar belirlenir. ÖEK’ ler öncelikli olmak üzere tüm tüketim noktalarının enerji performansının iyileştirilmesi için fırsatlar belirlenir. Enerji referans noktaları (EnRN) baz alınarak enerji performans göstergeleri gözden geçirilir, “YID.EYB-FR-017 Enerji Amaç Hedef Eylem Planları EnPG Tespit ve Takip Formu” ile amaç hedef ve eylemler belirlenir. Belirlenen hedeflere uygun olarak, geçmiş ve mevcut enerji tüketim verileri kullanılarak gelecekteki enerji tüketimleri tahmin edilir. Bina enerji tüketimini etkileyebilecek revizyonların yapılması, yeni makine teçhizat alınması vb. durumlarda yapılan tahminler gözden geçirilip güncellenir. Aylık olarak m2 başına enerji tüketimleri izlenerek “YID.EYB-FR-010 Enerji Veri Analiz Genel (Reg. Cüs.) Formu” na işlenir. Bunların dışında periyodik olarak yapılan Enerji gözden geçirme toplantısı ve Yönetim gözden geçirme toplantılarında enerji performansları değerlendirilir. 
7.7. Enerji Referans Noktası ( Baz Yıl )
EnYS kapsamında her yıl bir önceki yılın tüketim verileri kullanılarak bir sonraki yıl için enerji referans noktaları ve çizgileri oluşturulur. Enerji performanslarındaki değişiklikler enerji referans noktalarına göre ölçülür. Enerji tüketiminde önemli bir değişiklik olması durumlarında veya verimlilik artırıcı projelerin gerçekleştirilmesinde, enerji referans noktaları gözden geçirilerek güncellemeler yapılır. Ayrıca İYTE bünyesindeki binalar için ayrı ayrı son 3 yıllık enerji tüketim verileri dikkate alınarak ortalama tüketim değerleri hesaplanır ve mevcut bina m2 leri ile birlikte ilgili yasal yükümlülüklere uyum takip edilir (“YID.EYB-LS-003 Yasal ve Diğer Şartlar Listesi”, “YID.EYB-FR-008 Enerji Veri Analiz Formu”).
İYTE’ de EnYS kurulurken enerji değerlendirme baz yılı 2022 olarak belirlenmiştir. Tüm enerji türleri için 2024 yılı enerji referans noktaları ve çizgileri, baz yıl tüketim verileri kullanılarak yapılan analizler sonucunda oluşturulmuştur.

7.8. Enerji Performans Göstergeleri
İYTE’ de EnRN baz alınarak EnPG, enerji amaç, hedef ve eylem planları ile uyumlu olarak enerji planlama döneminde, her yılın son EYB toplantısında belirlenir. İzlenmekte olan ÖEK’ lerin enerji performansları EYBS tarafından, “YID.EYB-FR-017 Enerji Amaç Hedef Eylem Planları EnPG Tespit ve Takip Formu” na kaydedilir. EnPG lerin gerçekleşme durumları EYB gözden geçirme toplantılarında değerlendirilir (“YID.EYB-FR-027 Enerji Rapor Formu”).
Yıllık olarak yapılan YGG toplantılarında EnPG’ ler üst yönetime sunularak amaç, hedef ve gerçekleşmeler gözden geçirilir (“YID.EYB-FR-026 YGG Toplantı Tutanak Formu”). 
7.9. Enerji Amaçları, Hedefleri ve Enerji Yönetim Eylem Planları

İYTE’ de enerji ölçümü yapılan ve hedef olarak belirlenen ÖEK’ ler için eylem planları hazırlanır. Eylem planlarında sorumluluklar belirlenir ve görev dağılımları yapılır. Belirlenen amaçlara ulaşmayı sağlamak için araçlar ve zaman çerçevesi belirlenir. Enerji performansını iyileştirme yöntemleri eylem planları tablosunda belirtilir. Eylem planları ve yasal şartlar YGG toplantılarında gözden geçirilerek gerekirse güncellenir (“YID.EYB-FR-017 Enerji Amaç Hedef Eylem Planları EnPG Tespit ve Takip Formu”).
7.10. Enerji Veri Toplama Planı:
Enerji veri toplama planı, ÖEK’ ler (ilgili değişkenler, enerji tüketimleri, operasyonel kriterler), statik faktörler ve eylem planları dikkate alınarak EYB tarafından oluşturulur (“YID.EYB-PL-004 Ölçme ve Veri Toplama Planı”). Oluşturulan plan 4 aylık periyotlarda gözden geçirilir ve gerektiğinde güncellenir. 

7.11.  Enerji Yönetiminde Operasyonel Planlama (Bina Yönetimi) ve Kontrol  

İYTE’ de, EnYS kapsamında Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı sorumluluğunda işletme ve bakım faaliyetleri “YID.EYB-PR-003-İYTE Bina Enerji İşletim ve Bakım Prosedürü” ne uygun  olarak planlanıp uygulanır. Bunun için “YID.EYB-FR-019 Operasyonel (Bina Yönetim) Kontrol Listesi”, “YID.EYB-FR-020 Kritik İşletme Parametreleri Takip Formu”, “YID.EYB-PL-008 Bakım Planı”,”YID.EYB-PL-004 Ölçme ve Veri Toplama Planı” kullanılır. Binaların enerji performans ölçümlerinde kullanılan tüm cihazların kalibrasyonları EYBS kontrolünde ilgili birimler tarafından “YID.EYB-PL-005 Kalibrasyon Planı” kapsamında gerçekleştirilir. 
7.12. Süreç Tasarımında Enerji Değerlendirmesi

İYTE’ de, ÖEK’ ler üzerinde etkisi olan yeni, modifiye edilecek ve yenilenecek tesis, donanım, sistem ve süreçlerin tasarımı bu prosedür kapsamında;
•
Enerji verimli olacak şekilde,

•
Sistemin uygulanabilirliği analiz edilerek,

•
Yeni yatırımdaki enerji tüketim tahminleri göz önünde bulundurularak,

•
Mevcut ile yeni tasarım kıyaslanarak gerçekleştirilir.

Enerji performansını iyileştirme fırsatları ve işletim kontrolü kapsamında;

•
İyileştirme projeleri,
•
Mevcut sistem veya yatırım sonrası elde edilen kaynak verimliliğinin korunmasına yönelik takipler,

•
Hizmet tasarımı, tedarikçi ve satın alınan mal/hizmetlerdeki değişiklikler sonucu elde edilen yararların değerlendirmesi göz önünde bulundurulur.
7.13. Yatırım Sürecinde Dikkat Edilecek Hususlar
Yatırım süreci aşağıdaki hususlar göz önünde bulundurularak gerçekleştirilir:
· Enerji Verimliliği Kanunu ve bu kanuna dayanarak çıkarılan yönetmelikler kapsamında kuruluşların uyması zorunlu olan hususların gözden geçirilmelidir.
· Enerji kaynaklarının ve enerjinin kullanımında verimliliğin artırılmasına dair yatırım desteklerinin araştırması yapılmalıdır.
· Tasarım bazında; 
· Hizmet geliştirme ve yeni hizmet tasarımlarında; Enerji Yönetimi ve yasal mevzuatlara uygunluğun etkin bir şekilde gerçekleştirildiği takip edilmelidir. 
· Yatırım tasarım ve projelerinde; Enerji bir kriter olarak ele alınır, Enerji Yönetim Biriminin görüşü de alınarak tasarım gerçekleştirilir (“YID.EYB-FR-023 Tasarım İzleme Formu”).
7.14. Enerji Tüketen Cihazların Satın Alınmasında Enerji Değerlendirmesi

İYTE’ de enerji tüketen cihazların satın alınmasında enerji verimliliği göz önünde bulundurulur. Enerji verimli olan ürünün fiyat farkının değerlendirilmesinde finansal analiz yapılarak geri ödeme süresi dikkate alınır. Satın alma kararı bu analiz sonuçlarına göre verilir. Tüm satın alma işlemleri “YID.EYB-FR-022 Tedarik Formu” na uygun olarak gerçekleştirilir.  
7.15. EnYs Kapsamında Enerji Performansının İzlenmesi, Ölçülmesi, Analizi ve Değerlendirilmesi
İYTE’ de enerji performansı ile ilgili göstergeler enerji gözden geçirme toplantılarında izlenir, “YID.EYB-PR-005-İYTE Yönetim Gözden Geçirme Prosedürü” ne uygun olarak yılda bir kez yapılan YGG toplantılarında değerlendirilir.  Varsa önemli sapmaların nedenleri araştırılıp önlem alınır.
EnYS’ nin etkinliğini sağlamak üzere yılda bir kez “YID.EYB-PR-006-İYTE Enerji Yönetimi Tetkik Prosedürü” ne uygun olarak EnYS iç tetkiki gerçekleştirilir. İç tetkik sonucunda tespit edilen uygunsuzluklar  ile ilgili olarak “YID.EYB-PR-004-İYTE Düzeltici Faaliyet Prosedürü” ne göre işlem yapılır.

İç tetkik sonuçları EYB gözden geçirme ve YGG toplantılarında değerlendirilir. Üst yönetimin katılımı ile gerçekleştirilen YGG toplantılarında EnYS’ nin, kurumsal stratejiler ile uygunluğu, yeterliliği, etkinliği ve uyumu gözden geçirilir, uygunsuzluk ve düzeltici faaliyetler kapsamında enerji performansının sürekli iyileştirilmesi amaçlanır. 
7.16. Sürekli İyileştirme 
EnYS nin daha etkin ve verimli çalışması için enerji performansının izlenmesi, ölçülmesi, analizi ve değerlendirilmesi faaliyetlerine ek olarak, sürekli iyileştirme kapsamında “YID.EYB-PR-010 Öneri Değerlendirme Prosedürü” ne uygun bir öneri sistemi kurulur. Bu sistemden elde edilen geri bildirimler ve “YID.EYB-FR-031 Bina Enerji Değerlendirme Anket Formu” uygulama sonuçları değerlendirilerek sistemin iyileştirilmesi için alınacak önlemler belirlenir.
7.17. İYTE de Kullanılan Enerji Türleri;
7.17.1. Elektrik

İYTE’ de elektrik enerjisi tüketim verileri Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı tarafından aylık olarak okunur, EYBS ile paylaşılır ve EYBS tarafından “YID.EYB-FR-010 Enerji Veri Analiz Genel (Reg. Cüs.) Formu” na kaydedilir. Ayrıca işletme içerisinde bulunan, kazan dairesi, kompresör, jeneratör, iklimlendirme, trafo bölümlerinde kullanılan analizörlerden elde edilen veriler paket program kullanılarak izlenir. 

7.17.2. Kalorifer Yakıtı (Fuel Oil 4)
İYTE’ de kalorifer yakıtı tüketimi verileri Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı tarafından aylık olarak hesaplanır, EYBS ile paylaşılır ve EYBS tarafından “YID.EYB-FR-010 Enerji Veri Analiz Genel (Reg. Cüs.) Formu” na kaydedilir.
7.18.  Dokümantasyon
EnYS ile ilgili dokümanlar “YID.EYB-PR-001-İYTE Dokümanların Kontrolü Prosedürü” ne uygun olarak hazırlanır. Oluşturulan tüm belgeler EYBS tarafından “YID.EYB-PR-011-İYTE Arşivleme Prosedürü” doğrultusunda muhafaza edilir. Belgelerin TS EN ISO 50001 Enerji Yönetim Sistemi Standardına uygunluğu ve güncelliği, EYB ve Kalite Koordinatörlüğü koordinesinde sağlanır. 

	HAZIRLAYAN 

Enerji Yönetim Birim Sorumlusu

Şenol AKSOY
Tarih: 30.11.2023
İmza:

	KONTROL EDEN 

Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanı

Murat Emre AKDAL
Tarih: 30.11.2023
İmza:


	ONAYLAYAN 

Genel Sekreter

Barış ALAMDAR
Tarih: 30.11.2023
İmza:




Dağıtımın yapıldığı elektronik ortamda “Kontrollü Kopya”dır. Çıktı alındığında “Kontrolsüz Kopya”dır.

“Kontrollü Kopya” kaşeli doküman” Enerji Yönetim Takımında talep edilir.
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