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Bu prosedürün amacı, İzmir Yüksek Teknoloji Enstitüsü (İYTE) binalarında kullanımı ve tüketimi yapılan enerjinin yönetimi ve kontrolüne yönelik işletim ve bakım faaliyetlerini enerji politikası, hedefleri, amaçları ve eylem planları ile tutarlı olacak şekilde Önemli Enerji Kullanıcıları (ÖEK) ile ilgili süreçleri planlamak, uygulamak ve kontrol etmektir.

2. KAPSAM 
İYTE binalarını kapsar.
3. PROSESİN SAHİBİ

· Üst Yönetim
· Daire Başkanları, Fakülte ve Yüksekokul Sekreterleri
4. PROSES EKİBİ

Bina Sorumlusu, Bakım Onarım Sorumlusu, bakım onarım teknisyeni, ısıtma kazanı operatörü, elektrik teknikeri, Enerji Yönetim Birim Sorumlusu / Enerji Yöneticisi,  

5. PROSESİN TEDARİKÇİSİ

İdari Mali İşler Daire Başkanlığı,  Enerji Yönetim Birimi
6. PROSESİN MÜŞTERİSİ

Yerleşkede bulunan tüm personel, öğrenci ve diğer paydaşlar.
7. SORUMLULUK

Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı: Bina çalışma ortamının kalite ve konfor şartlarını sağlamak için gerekli güç ve enerjiyi temin etmek, enerji kullanımına yönelik personeli bilgilendirmek, yönlendirmek ve taleplerini karşılamak, sistem içerisinde oluşan arızaların zamanında giderilip,  Enerji Yönetim kuralları doğrultusunda hatasız olarak bakım ve onarımların gerçekleştirilmesini sağlamaktan sorumludur.

Bakım Onarım Sorumlusu: Sorumluluğu altındaki çalışanların en verimli ve kaliteli sonuçlara güvenli bir şekilde ulaşmasını sağlayıp yönetip, yönlendirmekten sorumludur.

Bakım Onarım Teknisyeni: Kendisine verilen talimatlar doğrultusunda Enerji kurallarına uygun olarak binada kullanılan enerji tüketen tüm cihaz ve ekipmanların işletim, bakım ve onarımlarını yapmaktan sorumludur.

Elektrik Teknikeri: Binadaki tüm elektrik elektronik aksamların sorunsuz bir şekilde çalışması için, amirinin verdiği talimatlara ve Enerji kurallarına göre uygun görev yapmaktan sorumludur.

Isıtma Kazanı Operatörü: Isıtma kazanlarının sorunsuz çalışabilmesi için kazan çalışma talimatlarına uygun olarak ısı üretiminin sürekliliğini sağlamaktan sorumludur.

Elektrik-Elektronik Mühendisi: Binadaki tüm elektrik elektronik aksamların sorunsuz bir şekilde çalışmasını sağlamaktan sorumludur.

Enerji Yönetim Birim Sorumlusu/Enerji Yöneticisi: Bina kullanımının kesintisiz ve verimli bir şekilde devam edebilmesi için, Enerji Yönetim kuralları doğrultusunda sistemin kurulması, uygulanması ve sürekli iyileştirilmesinden sorumludur. 
8. İLGİLİ DOKÜMANLAR

YID.EYB-FR-019 Operasyonel (Bina Yönetim) Kontrol Listesi 

YID.EYB-FR-020 Kritik İşletme Parametreleri Takip Formu 

YID.EYB-FR-021 Bakım Kriterleri Formu 
9. SÜRECE ETKİ EDEN YASAL ŞARTLAR, MÜŞTERİ ŞARTLARI VE DİĞER ŞARTLAR

· ISO 50001 Enerji Yönetim Sistemi 
· YID.EYB-LS-003 Yasal ve Diğer Şartlar Listesi 

· YID.EYB-LS-002 İç ve Dış Hususlar- İlgili Tarafların İhtiyaç ve Beklentileri Listesi 

· YID.EYB-FR-031 Bina Enerji Değerlendirme Anket Formu
10. SÜREÇ İLE İLGİLİ TARAFLAR VE TARAF BEKLENTİLERİ
İç Taraflar

Enerji Yönetimi:  İşletim ve bakım kriterleri Formlarında belirtilen kriterlere uygun olarak süreçlerin işletim, bakım ve kontrolünün yapılması, tesislerin, ekipmanların, sistemlerin ve enerji kullanım süreçlerinin belirlenmiş kriterleri, düzenli olarak izlenerek güncellenmesi.
· Personel Geri Bildirimleri: Binada görev yapan personelin geri bildirimlerinin (“YID.EYB-FR-031 Bina Enerji Değerlendirme Anket Formu”, yazılı şikayet ve öneriler vb.) değerlendirilmesi ve iyileştirilmesi.
Dış Taraflar
Hizmet Satın Alınan Taşeronlar: Sözleşme şartlarına uyum sağlanması, sürekli işbirliği
Belgelendirme Kuruluşu: Bakım onarım süreçlerinde ISO 50001 standartlarına ve kurum dokümantasyonuna uyum.
11. KAPLUMBAĞA DİYAGRAMI

12. UYGULAMA

12.1. Bina İşletim ve Bakım Faaliyetlerin Planlanması ve Uygulanması

Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı tarafından bina işletim ve bakım faaliyetleri planlanıp hayata geçirilirken; 

ÖEK’ler ile ilgili işletme ve bakım faaliyetlerinin etkin olarak yürütülebilmesi için enerji tüketim kontrol noktalarını, kritik işletme ve bakım kriterlerini oluşturulur. (YID.EYB-FR-019 Operasyonel (Bina Yönetim) Kontrol Listesi), (YID.EYB-FR-020 Kritik İşletme Parametreleri Takip Formu )
Oluşturulan “YID.EYB-FR-021 Bakım Kriterleri Formu”na  uygun olarak; binaların, sistemlerin ve donanımın işletim kontrolü ve bakımı yapılır.
· Bina personeline (İYTE personeli veya kurum adına çalışana) işletim kontrolleri uygun şekilde duyurulur. (duyuru, talimat, afiş, elektronik ortam vb.) 
· Binanın, ekipmanların, sistemlerin ve enerji kullanım süreçlerinin belirlenmiş kriterleri, düzenli olarak izlenerek güncellenmesi ve bu listelere uygun şekilde eklemelerin yapılması sağlanır. 
· Binaların işletim ve bakım süreçlerinin planlandığı gibi gerçekleştiğinden emin olmak için gerekli doküman ve kayıtlar tutulur. Planlar ilişkin uygulama kontrolü yapılarak istenmeyen değişikliklerin sonuçları gözden geçirilir, olumsuz etkilerin azaltılması için gerekli önlemler alınır. 

12.2. Periyodik Bakım Planının Hazırlanması ve Uygulanması

Bina enerji işletim ve bakım faaliyetlerini direkt etkileyen ekipmanların koruyucu bakım periyotları ve bakım talimatları “YID.EYB-FR-021 Bakım Kriterleri Formu”na kaydedilmiştir. Bir hafta içinde ekipmanın periyodik bakımı yapılır. Bakımı yapan kişi tarafından  kayıtlar tutulur. Tüm bakımlarda enerji verimliliği kriter olarak ele alınır ve uygulanır
Şikâyet ve Arıza Bildirimleri 
Bina Kullanıcıları tarafından enerji tüketen cihazlar ile ilgili yapılan bildirimler (anket, yazılı şikâyet ve öneri vb.) Bakım Onarım Sorumlusu tarafından kayda alınır. Şikâyet veya cihazların arızalanması durumunda “Koruyucu/Arıza Bakım İş Emri Formu” açılır. “Koruyucu/Arıza Bakım İş Emri Formunu” alan teknisyen arızayı giderir, forma yaptığı işi yazıp imzalar ve iş emrini kapatır. 
12.3. Yeni Ekipman Montajı Devreye Alınması:

Yeni ekipman montajı ve devreye alınması söz konusu olduğunda ekipmanların yerleştirileceği bölgeye göre bina sorumlusu bilgilendirilir ve montaj programına alınır. Bakım Onarım Sorumlusu koordinesinde gerekli iş güvenliği önlemleri alınıp ve uyarılar yapılarak montaj ve devreye ama işlemleri gerçekleştirilir. İlgili personel/personeller tarafından pilot çalışma yapılarak tasarımda belirtilen ölçüm ve enerji verimliliği test edilir. Uygunluğu veya uygunsuzluğu İdari Mali İşler Daire Başkanlığına yazılı bildirilir. Uygunsuz durumlarda satın alma tarafından tedarikçiye iadesi yapılarak uygun olan ekipman montajı gerçekleştirilir.  
13. PROSES PERFORMANS GÖSTERGELERİ
	PROSES PERFORMANS GÖSTERGESİ
	VERİ TOPLAMA ŞEKLİ
	ÖLÇÜM PERİYODU
	HESAPLAMA YÖNTEMİ
	ÖLÇÜM ANALİZ SORUMLUSU

	Periyodik bakımların zamanında yapılması
	İYTE Kayıtları
	1 Yıl
	(Belirlenen bakım tarihinde bakımı yapılan cihaz sayısı/ toplam periyodik bakım gerektiren cihaz sayısı) X 100
	Bakım Onarım Sorumlusu

	Şikayet ve Arıza taleplerine geri dönüş süresi
	İYTE Kayıtları
	1 Yıl
	Şikayet ve Arıza talep tarihi ile arızanın giderildiği tarihi arasındaki zaman (gün)
	Bakım Onarım Sorumlusu

	Enerji tasarrufu
	Hesaplamalar, Tasarım Formunda
	Montaj 

sonrası
	Yatırım maliyeti, enerji tasarrufu, geri ödeme süresi
	EYBS
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BİNA ENERJİ İŞLETİM VE BAKIM ONARIM


PROSESİ








 NE İLE? 


(Malzeme/Ekipman vb.)


► Bilgisayar  (Internet)


► Haberleşme Araçları (Tel, Fax, Mail, Anket)


► Bina Yönetim Sistemi 


►Bakım onarım ekipmanları (Ölçme ve el aletleri)


►İş Gücü


►Bütçe


►Elektrik, hava, buhar, kullanma suyu























 


 








 KİM İLE? 


(Yetenek/Bilgi/Beceri/Eğitim vb.)





► İş tanımında belirtilen asgari niteliklere sahip, mesleki yeterlilik becerisine ve belgesine sahip personel.





NASIL? 


(Yöntem, Prosedür/ Teknik vb.)





►Prosedür ve çalıştırma talimatları


►Bakım planları























  














            .





SONUÇLAR NEDİR? 


(Proses Performans Göstergeleri)


(Ölçme/Değerlendirme vb.)





►Periyodik bakımların zamanında yapılması


►Şikayet ve Arıza taleplerine geri dönüş süresi


►Enerji tasarrufu














ÇIKTILAR:


►Şikayet ve Arıza bakım kayıtları


►Periyodik bakım kayıtları


►Tasarım çıktıları


►Teklifler, sözleşmeler



































GİRDİLER:


►Şikayet ve Arıza bildirimleri


►Periyodik bakımlar


►Değişen/geliştirilen /yeni eklenen prosesler


►Kestirimci bakım


















































DESTEKLEYEN PROSESLER 


►Enerji Yönetim Prosesi


►Satın Alma


►Eğitim


►Bilgi İşlem


























  














            .








	HAZIRLAYAN

Enerji Yönetim Birim Sorumlusu

Tarih: 325.05.2025
İmza:

	ONAYLAYAN

Rektör

Tarih: 25.05.2025
İmza:





