	[image: image1.png]



	İZMİR YÜKSEK TEKNOLOJİ ENSTİTÜSÜ ENERJİ YÖNETİMİ TETKİK PROSEDÜRÜ
	Doküman No: YID.EYB-PR-006

Yayın Tarihi: 01.11.2023

Revizyon No: 01
Revizyon Tarihi:  25.05.2025
Sayfa Sayısı: 2 / 2



AMAÇ

Enerji Yönetim sistemini ve uygulamalarını değerlendirmek, sürekli gözden geçirmek ve düzeltici faaliyetler ile Enerji Yönetim Sistemlerinin iyileştirilmesini sağlamaktır.
KAPSAM
Tüm Birimler

İLGİLİ DÖKÜMANLAR
1-  YID.EYB-PL-007 İç Tetkik Planı
2-  YID.EYB-FR-024 İç Tetkik Rapor Formu
3-  YID.EYB-FR-029 İç Tetkik Takip Tetkik Rapor Formu
4-  YID.EYB-PR-011-İYTE Arşivleme Prosedürü
5-  YID.EYB-PR-004-İYTE Düzeltici Faaliyet Prosedürü
6-  YID.EYB-LS-007 İç Tetkik Soru Listesi
TANIM
EYB: Enerji Yönetim Birimi 

EYBS: Enerji Yönetim Birim Sorumlusu
SORUMLULUKLAR
Tüm Birimler
UYGULAMA
1-  Enerji Yönetim Sisteminde belirlenmiş şartlara uygunluğunun sistematik olarak gözden geçirilmesi ve kontrolü amacı ile yılda bir defa EYBS tarafından tüm prosesleri içeren Kurum İçi Enerji Tetkikleri planlanır. 

2-  ISO 50001 Enerji Yönetim Sistemi tetkiki için Aralık ayı içerisinde EYBS tarafından sistematik olarak hangi prosesin kimler tarafından ne zaman tetkik edileceğini gösteren “YID.EYB-PL-007 İç Tetkik Planı” hazırlanır ve Rektörün onayına sunulur. Planın tüm birimlere dağıtımı yapılarak gerekiyorsa yıl içerisinde revizyonu EYBS tarafından gerçekleştirilir. 

3-  Plana göre tetkikçiler tarafından, tetkikten bir hafta önce tetkik edilecek bölüm sorumlusundan tetkik tarihi konusunda teyit sağlanır.
4-  Tetkikçiler tetkik edecekleri birimlerin dokümanlarını, “YID.EYB-LS-007 İç Tetkik Soru Listesi” ni inceleyerek sonuçları “YID.EYB-FR-024 İç Tetkik Rapor Formu”na kaydederler. “YID.EYB-LS-007 İç Tetkik Soru Listesi”nde  ISO 50001 Enerji Yönetim Sistemleri şartlarına uyulup uyulmadığı ilgili birim faaliyetlerinin ve hedeflerinin planlara uygunluğu gözden geçirilir. Gerekli tedbirlerin alınması sağlanarak iyileştirme faaliyetleri başlatılır. Tetkikçi bir önceki tetkik esnasında bulunan uygunsuzluklara yapılan düzeltici faaliyetlerinde etkinliğini ve uygulanabilirliğini değerlendirerek takibini sağlar.
5- Uygunsuzluk bulunduğunda düzeltici faaliyet ve takip tetkik tarihi raporun düzeltici faaliyet ve takip tetkik tarihi kısmına yazılarak karşılıklı olarak karara bağlanır. Eğer takip tetkiki gerekli değilse bu husus “Takip tetkikine gerek görülmemiştir” ibaresi ile raporda belirtilir. Raporun ekine “YID.EYB-LS-007 İç Tetkik Soru Listesi” nin bir kopyası da koyulur.

5-  6- Takip tetkik tarihinde yapılan düzeltici faaliyetlerin sonucu tetkikçi tarafından kontrol edilerek sonuç ” YID.EYB-FR-029 İç Tetkik Takip Tetkik Rapor Formu”na doldurulur.
7-  7- ISO 50001 EnYS Tetkik Raporları tetkikten en geç 2 gün sonra EYBS’ na gönderilir. Takip faaliyetleri ve alınan tedbirlerin doğrulanması “YID.EYB-PR-004-İYTE Düzeltici Faaliyet Prosedürü”ne göre EYBS tarafından yapılır. 
8- Tetkik sonuçları görüşülmek üzere ilk yapılan EYB toplantısında gündeme getirilir. Elde edilen tüm sonuçlar EYBS tarafından arşivlenir. “YID.EYB-PR-011-İYTE Arşivleme Prosedürü” Her yıl yapılan YGG toplantılarında tetkik sonuçları değerlendirilerek gerekli kararlar alınır. 
9- Her yıl sonunda bir sonraki yıla ait tetkik planları hazırlanırken aynı zamanda birimlere ait ilgili “YID.EYB-LS-007 İç Tetkik Soru Listesi” de Enerji Yönetim Birim Sorumlusu ve onun uygun gördüğü kişiler tarafından gözden geçirilir ve sistemin gereklerine, ihtiyaca göre gerekli değişiklikler yapılarak iç tetkiklerde kullanılmak üzere hazırlanır.
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